ZVAZ POTAPACOV SLOVENSKA
narodny Sportovy zvaz
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SMERNICA

Zvazu potapacov Slovenska
o zverejnovani zmluv, faktir a objednavok
v podmienkach mimovladnej organizacie

ZPS ako obCianske zdruzenie za Gi¢elom zabezpegenia riadneho uplatiiovania novelizovanych ustanoveni § 2 ods.
4 v spojeni s ustanovenim § 5a a § 5b zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni podstatnej novelizacie od 1. juna 2025 a podlia
Nariadenia VIady Slovenskej republiky €. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejfiovani zmlv
v Centrélnom registri zmldv a naleZitosti informacie o uzatvoreni zmluvy v platnom zneni avzmysle
Organiza¢ného poriadku a prislusnej Struktury zo diia 7.12.2025 ustanovuje tito smernicu a to v nasledovnom
zneni:

Cl.1
Predmet Gpravy
Tato smernica upravuje zakladné povinnosti a pracovné postupy v ZPS pri zverejfiovani:

a) zmluv, ktoré sa maju podia z&kona zverejfiovat, ak je zmluvnou stranou naSa organizacia a k nej
prislichajice dodatky a novelizacie spolu s prilohami, ktoré sa taktiez povinne zverejiiuju v Centralnom
registri zmluv,

b) Udajov o objednavkach tovarov, sluzieb a prac, ktoré sa maju podla zékona zverejiiovat a

c) udajov o fakturach za tovary, sluzby a prace, ktoré sa maju podla zakona zverejiiovat (doSlé dodavatelské
faktlry) k disponovaniu s verejnymi prostriedkami.

Cl.2
Zakladné povinnosti
1) Podla su¢asnej pravnej tpravy ma ZPS povinnost spristupriovat a zverejfiovat informacie, ak:
a) mu bol poskytnuty jednorazovy prispevok z verejnych prostriedkov sume najmenej 3300
eur alebo
b) mu boli v rdmci jedného rozpoctového roka poskytnuté verejné prostriedky v uhrnnej sume
najmenej 10 000 eur vratane.

2) ZPS spristupni iba informacie o hospodareni s prostriedkami poskytnutymi povinnymi osobami —
subjektmi verejnej spravy z verejnych prostriedkov a pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,
nakladani s majetkom $tatu, majetkom obce alebo majetkom vy$Sieho uzemného celku.

3) Poverené osoby ZPS podfa Organizaéného poriadku su povinné pri uzatvarani a evidencii zmluv
postupovat’ tak, aby boli zmluvy zverejnené v Centralnom registri zmldv na webovom sidle
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www.crz.gov.sk a pri doSlych faktirach a objednavkach postupovat tak, aby boli zverejnené na
webovom sidle www.zps-diving.sk (v casti Zverejnenia).

4) Poverené osoby su povinné pri vyhotovovani objednavok postupovat tak, aby boli udaje o
objednévkach zverejnené na webovom sidle maximalne do desiatich pracovnych dni po vystaveni
objednévky a pri zverejfiovani zmlUv postupovat tak, aby boli zverejnené v ¢o najkratSom ¢ase po
podpise zmluvy (uzatvoreni zmluvy oboma zmluvnymi stranami).

5) Udaje podla tohto &lanku nadej smernice sa zverejfiujli nepretrzite pocas desiatich rokov pri
zverejnenych zmluvach v Centralnom registri zmluv.

6) Financné limity sleduje organizécia pravidelne, a to pred podpisanim predmetnej zmluvy s orgdnom
verejnej spravy (mesto, obec, mestska Cast, vyssi uzemny celok, Statna organizacia, ministerstvo,
Statny fond, &i iné organizécie patriace do sektora verejnej spravy) a sucasne vzdy ku koncu
uctovného roka.

7) Existenciu subjektu verejnej spravy sledujeme v naSej organizacii vo verejnom registri vedenom
Statistickym tradom Slovenskej republiky na webovom sidle www.statistics.sk v asti Databazy —
Register subjektov verejnej spravy.

Cl.3
Zverejiiovanie zmlav v Centralnom registri zmluv

1) Osoba zodpovedna za zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmlUv vykonava:

a) vyhotovenie formatu PDF z jej podpisaného originalu,

b) anonymizaciu Udajov, ktoré sa nesmu zverejfiovat! - anonymizécia sa vykonava vzdy na képii zmluvy tak,
aby sa neposkodil origindlny exemplar podpisanej zmluvy,

c) naskenovanie kdpie zmluvy alebo prekonvertovanie textového editora, upravenej podfa pismena b), do
PDF suboru v textovo Citatelnej podobe s moznostou vyhlfadavania bez uvedenia podpisu Ucastnikov
zmluvy a odtladky peciatky U€astnikov zmluvy,

d) vyplnenie sprievodnych udajov potrebnych pre zverejnenie zmluvy v informaénom systéme Centrélneho
registra zmluv,

e) vloZenie naskenovanej zmluvy v PDF subore v textovo Citatelnej podobe s moznostou vyhladévania bez
uvedenia podpisu u€astnikov zmluvy a odtlacky peciatky uéastnikov zmluvy do Centralneho registra zmliv
spolu s prilohami, ktoré predstavuji neoddelitelnu si¢astou zmluvného zabezpecenia/dodatku,

f)  ponechanie zmluvy v Centralnom registri zmliv po dobu desiatich rokov (sustavne) od nadobudnutia
uéinnosti zmluvy,

g) poziadanie Uradu Vlady Slovenskej republiky o zmenu/zémenu/opravu/doplnenie/vymazanie alebo
prekrytie, €iinU Upravu uz zverejnenych informécii v Centralnom registri zmluv (v zmysle Prilohy €. 1k tejto
Smernici) cez emailovy kontakt crz-support@viada.qgov.sk.

2) VysSie uvedené pravidla platia rovnako a bez zmeny aj pre dodatky k uzatvorenym zmluvam ako aj k
dohodam o skon€eni zmluvy. Ak sa podpiSe dodatok k zmluve, tento sa zverejni vo vecnej a ¢asovej suvislosti
s podpisanou zmluvou.

T Anonymizovanie Udajov ako podpisy, rodné ¢isla, datumy narodenia, sukromné emailové a telefonické kontakty podfa zakona
€. 18/2018 Z. z., predmety autorskych prav v zmysle zakona €. 185/2015 Z. z. alebo obchodné tajomstva, bankové, &i poStové
tajomstva a podobne
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3) Uzatvorenu zmluvu/dodatok, ¢i dohodu, ktoru zodpovedna osoba zverejnila v Centralnom registri zmlav nie
je potrebné stcasne zverejiiovat aj na webovom sidle organizacie.

4) Povinne zverejhované su aj prilohové Casti k zmluvam/dodatkom a dohodam, ktoré musia byt
sucCastou zverejiiovaného dokumentu a budu zverejnené v rovnakom ¢ase v Centralnom registri
zmlQv.

5) Zodpovedna osoba vramci agendy zverejiiovania v Centralnom registri zmluv nemusi uverejnit
suCasne so zmluvou prilohy a to obchodné alebo poistné podmienky, kalkulacie cien, nakresy,
technické predlohy, vykresy alebo projektové dokumentécie (ako predmety autorského prava).

Cl. 4
Vedenie centralnej evidencie zmliv
1) VSetky zmluvy/dohody aich dodatky musia byt zapisané v centrélnej evidencii a oznaCené
evidenénym Cislom v tvare

2) ROK/ skratka ucelu /Poradove Cislo zmluvy

3) Po podpisani, zaevidovani a zverejneni zmluvy v centralnom registri zmlav ostava jeden original
zmluvy ulozeny v evidencii zmluv a to vzdy ako podpisany originél tejto zmluvy.

4) Zmluvy/dodatky a dohody su evidované a uloZené v archive sekretariatu ZPS.

Cl.5
Zverejhovanie udajov o doslych uhradenych fakturach
1) Evidenciu udajov o faktirach na ucel ich zverejnenia vykondva poverenad osoba v zmysle organizaCnej
Struktary ZPS.

2) Osoba podia odseku 1 vykonava vyplnenie Udajov potrebnych pre zverejnenie Udajov o faktirach na
webovom sidle ZPS www.zps-diving.sk (v ¢asti Zverejnenia)

3) Lehota na zverejnenie Udajov o faktdrach zacina plyndt dfiom ich zaplatenia, najviac do tridsiatich
kalendarnych dni od zaplatenia/Uhrady faktury. Povinné zverejfiovanie sa viaze iba na tie faktiry, ktoré sa
viazu k povinne zverejfiovanym zmluvam v zmysle Cl. 2 tejto Smernice.

4) Vykonanie zmeny zapisanych sprievodnych Udajov o dodavatelskych fakturach realizuje vZdy povereé osoba
alebo Statutarny organ.

5) V pripade, ak faktura nadvézuje na uzatvorenu a zverejnenu zmluvu/objednavku, obsahuje prehlad Udajov
o faktdre aj Cislo uzatvorenej zmluvy/vystavenej objednavky. Prehlad o doSlej dodavatelskej faktire sa
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ponecha zverejneny na webovom sidle organizacie po dobu piatich rokov od zverejnenia. Odberatel'ské
faktury sa nemusia povinne zverejnit a tiez aj pokladniéné doklady, &i ziadanky ZPS.

6) Informécie musia byt v rozsahu:
1. identifika¢ny idaj faktary, ak povinna osoba vedie ¢iselnik faktur,

2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakttre,

3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktare, ako aj daj o tom, ¢i
je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
5. identifikaciu objednavky, ak faktara suvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktury,

7. identifika¢né udaje dodavatel'a fakturovaného plnenia:

8. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo obchodné
meno alebo nazov pravnickej osoby,

9. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatel’a alebo sidlo
pravnickej osoby a tiez identifika¢né Cislo, ak ho ma dodavatel’ fakturovaného plnenia pridelené.

Cl.6
Zverejiiovanie udajov o vystavenych objednavkach
1) Evidenciu Udajov o vystavenych objednavkach na ucel ich zverejnenia vykonava poverena osoba v zmysle
organizacnej Struktury.

2) Poverena osoba podfa ods. 1 vykonava vyplnenie udajov potrebnych pre zverejnenie udajov o vystavenych
objednévkach na webovom sidle www.zps-diving.sk (v ¢asti Zverejnenia).

3) Lehota na zverejnenie Udajov o vystavenych objednavkach zacina plyndt dfiom ich vystavenia (podpisania)
a to desiatich pracovnych dni od jej vystavenia.

4) Kontrolu zverejfiovania udajov zabezpeCuje Statutarny organ —alebo nim ur€ené osoba, Ci externa osoba na
zaklade zmluvy, ¢i dohody o poskytnuti sluzieb.

5) Vopripade, ak vystavend objedndvka nadvazuje na uzatvorenU a zverejnent zmluvu, obsahuje prehfad
udajov o objednavke aj Cislo uzatvorenej zmluvy.
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6) Prehfad o vystavenej objednavke sa poneché zverejneny na webovom sidle po dobu piatich rokov od
uverejnenia prehladu o vyhotovenej objednavke na naSom webovom sidle.

7) Informécie musia byt v rozsahu:
1. identifikaCny Udaj objednavky, ak povinné osoba vedie Ciselnik objednavok,

2. popis objednaného pinenia,

3. celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo maximélnu
odhadovant hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty,
alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,
5. datum vyhotovenia objednévky,

6. identifikatné udaje dodavatela objednaného pInenia a to meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno
fyzickej osoby-podnikatela alebo obchodné meno alebo nézov pravnickej osoby a su¢asne adresu trvalého
pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby a
identifikaéné Cislo, ak ho ma dodavatel objednaného pinenia pridelené a tiez

7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala a to meno a priezvisko fyzickej osoby a funkciu fyzickej
osoby, ak takato funkcia existuje.

CL7
Zaverecné ustanovenia a u¢innost’ smernice

1) Tato smemica sa neviaze na zmluvy/dohody a ich dodatky s organmi verejnej spravy v zmysle Cl. 2 pred
uginnostou novelizacie zakona, t.j. spred juna 2025 a ani za ukon&eny rok 2024.

2) Smernica je suCastou evidencie internych aktov v ZPS.

3) Tato smernica sa neviaze na asignaénu dan (tj. 2 %, resp. 3 % z odvedenych dani z prijmov
fyzickych os6b) a ani prispevky z poistovni.

4) 'V prilohovej Casti smernica obsahuje Ziadost o Upravu/zmenu/vymenu uz zverejnenych udajov
v Centralnom registri zmlav (Priloha ¢&. 1).

5) Zmeny adoplnenia smernice sa realizuju formou dodatku k tejto smernici. Dodatok schvaluje
Prezidium ZPS.

6) Spristupfiovanie informacii o disponovani s verejnymi prostriedkami alebo majetkom sa viaze na
ustanovenia zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a dopineni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (pozn.: k spristupovaniu informacii je tiez
odporucané mat interni smernicu vo VaSej organizacii).

7) Tato smernica nadobuda ucinnost jej schvalenia prezidiom ZPS dia 7.12.2025.
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Priloha €. 1 - Ziadost o opravu Gdajov v Centralnom registri zmldv (pozn.: emailové zaslanie Ziadosti, Ziadost je
potrebné zaslat elektronicky na adresu crz-support@viada.gov.sk)

EMAIL

Dobry den, tymto Vas Ziadam o opravu chybného udaju v nasledovnej zverejnenej zmluve v Centralnom registri
zmlav:

Cislo nagej zmluvy: ..../202x

Zmluvné strany: Neziskovéa organizacia/Obgianske zdruzenie ............. (upravi sa interne)

....................... (uvedie sa podla hlavicky k zmluve/dohode)
ID zmluvy v ramci systému CRZ: .........

PoZadované opravy: ...,

S pozdravom

Priloha predstavuje: ......cccccccvvvininns (uvedie sa interne, ak sa meni alebo dopifia nespravny/chybny tdaj
v Centralnom registri zmluv)
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